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FREGUESIA DE OLAIA E PACO

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTR(O DE PATRIMONIO

PREAMBULO

De acordo com disposto na alinea h) e f) do artigo 16°, da Lei n®. 75/2013 de 12 de Setembro,
(Regime juridico das autarquias locais), & em cumprimento da mesma, optou-se, dada a sua importancia
€ necessidade, pela elaboracdo de um Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patriménio da Junta de
Freguesia, que servira de suporte a todas as acgBes a desenvolver tendentes & inventariagio e controlo

de todos os bens, direitos e obrigagGes patrimoniais desta autarquia.

Serviram de base a elaboragdo deste documento, essencialmente, o Decreto Lei n°. 54-A799 de
22 de Fevereiro com as alteragfes que |he foram introduzidas pela Lei n°®. 162/99 de 14 de Setembro, e

Portaria n®. 671/2000 (22 Série), de 17 de Abril.

Este Regulamento deverd estar em concorddncia e complementaridade com a Norma de

Controlo Interno.
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REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DE PATRIMONIO

REGULAMENTO DE INVENTARIO
E CADASTRO DO PATRIMONIO
DA
FREGUESIA DE OLAIA E PACO

capfTuLO I
PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 1°
AMBITO DE APLICACAO

1} O inventario e cadastro do patriménio da Junta de Freguesia compreende todos os bens, direitos e
obrigagbes constitutivos do mesmo

2} Os bens sujeitos ao inventario e cadastro compreendem, para além dos bens do dominio privado de
gue a Junta de Freguesia ¢ titular, todos os bens de deminic pablico de que seja responsdveis pela sua
administragdo ou controlo, estejam ou ndo afectos & sua actividade operacional.

Artigo 2°
OBJECTIVOS

1) O presente Regulamento estabelece os principios gerais de inventariagdo, aquisicdo, alienacéo,
transferéncia, cessacdo, aumento, avaliagdio, registo, afectacio, seguros, abate, valorimetria e gestéo
dos bens maéveis e imdveis da Junta de Freguesia, inventariacdo de direitos e obrigacbes, assim como
as competéncias e responsabilidades dos diversos servicos da Junta de Freguesia envolvidos na
prossecugdo daqueles objectivos.

2) No dmbito da gestdo do patriménio integra-se a observéncia de uma correcta afectagdo dos bens
pelos diversos servicos da Junta de Freguesia, tendo em conta ndo s6 as necessidades dos mesmos,
mas também a sua mais adeguada utilizagdio face as actividades desenvolvidas e o incremento da
eficiéncia das operagbes.

CAPITULO 1
DO INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 3°
INVENTARIACAO
1) Ainventariagdo compreende as seguintes etapas:
a) Arrolamento - elaboracio de uma listagem discriminada dos elementos patrimoniais da Junta;

b} Classificacdo - agrupamento dos elementos patrimoniais pelas diversas classes, tendo por
base, para os bens, o seu codigo de classificagio;

c) Descricdo - para evidenciar as caracteristicas, qualidade e gquantidade de cada elemento
patrimonial, de medo a possibilitar a sua identificac8o;
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d) Etiquetagem - colocagdo de etiquetas ou placas metdlicas nos bens inventariados com os
respectivos nimeros de inventario;

e) Avaliagdo - atribuicdo de um valor a cada elemento patrimonial de acorde com os critérios de
valorimetria aplicaveis

2} Os elementos a utilizar na gestio e controlo dos bens patrimoniais s30:
f} Fichas de inventdrio;
g} Cadigo de classificacio;
h) Mapas de inventdrio;
i} Conta Patrimonial.

3) Os documentos referidos no numero anterior poderdc ser elaborados e mantidos actualizados
mediante suporte informatico.

Artigo 4°
FICHAS DE INVENTARIO

1) Para cumprimento do disposto no n° 1 do artigo 3°, os bens sdo registados nas fichas de inventario,
I-1, F1 - CIME, F1 - CIVE, F1 - CIIDE, I-9 e I-10, a seguir discriminadas, cujo contelido consta em
anexo ao presente Regulamento

a) I-1 - Imobilizado incorpdreo;

b) F-1 CIME - Bens moveis;

c) F-1 - CIVE - Velcutos;

d) F-1 - CIIDE - Imdveis;

e) I-9 - Partes de capital;

f) 1-10 - Titules;

g) F-2 - CIBE - Cadastro e Inventério dos Bens Moveis

2) Para todos os bens, devera constar na respectiva ficha de inventdric o local onde o mesmo se
encontra.

3) As fichas referidas no n® 1 do presente artigo, deverdo ser numerados sequencialmente e sdo
agregadas nos livros de inventario do imobilizado, de titulos de existéncias.

Artigo 59
CODIGO DE CLASSIFICACAO DOS BENS

1) Na elaboragdo das fichas a que alude o nimero anterior, o cédigo de classificacdo 0 do bem
representa a respectiva rdentlflcagao e é constituido por dois campos, correspondendo o primeiro ac
numerc de inventario e o segundo & classificaclo orgamental,

2) A estrutura do nimero de inventario comp&em-se do cédigo da classe do bem, do cédigo do tipo de
bem, do codigo do bem e do ndmero sequencial,' conforme o 64 class:ﬂcador geral aprovado pela
Portaria n® 671/2000, de 17 de Abril, relativo ac cadastro e inventario dos bens do Estado (CIBE).

Artigo 6°
MAPAS DE INVENTARIO
1) Os mapas de inventério s8o mapas de apoio elaborados de acordo com o classificador geral.

2) Todos os bens constitutivos do patrimonio da Junta de Freguesia serfio agrupados em mapas de
inventario, que constituirdo um instrumento de apoio com a informagao agregada por tipe de bens e
por cédigo de actividade, bem como por qualquer outra forma que venha a ser julgada como
conveniente para a salvaguarda do patrimdnio e o incremento da eficiéncia das operagfes.
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Artigo 7°.
CONTA PATRIMONIAL

1) A Conta Patrimonial constitul o elemento sintese da variacdo dos elementos constitutives do
Patrimdnio da Junta, a elaborar no final de cada exercicio, segundo o modelo de mapa sintese dos
bens Inventariados constante no anexo (F-4 - Mapa Sintese dos bens Inventariados).

2) Na Conta Patrimonial deverdo ser evidenciadas as aquisicBes, reavaliagdes, alteragbes e abates
verificadas no patrimonio.

3) A Conta Patrimonial sera subdividida segundo a classificacdo organica e de acordo com o classificador
geral.

Artigo 8°,
REGRAS GERAIS DE INVENTARIACAO

1) Os bens devem manter-se em inventaric desde o momento da sua aquisicdo até ao seu abate, o qual
ocorre, no final de vida (til, também designada de vida econémica, ou quando a sua operacionalidade
deixar de existir.

2) Os bens gue evidenciarem ainda boas condi¢Bes de funcionamento {vida fisica) e que se encontrem
totalmente amortizados deverdo ser, sempre que se justifique, objecto de avaliagdo, sendo-lhes fixado
um novo pericdo de vida atil.

3) Sempre que ndo for possivel apurar o ano de aquisicio dos bens, deve-se adoptar o ano de inventario
inictal, para se determinar o periodo de vida (til dos bens, que corresponderd ao pericdo durante o
qual se amortiza totalmente ¢ seu valor.

4) A identificacdc de cada bem faz-se mediante a atribuigdo de um codigo correspondente ao
ctassificador geral aprovado pela Portaria n°. 671/2000 de 17 de Abril, um cddigo de actividade e um
numero de inventario.

5) As alteracbes a abates verificadas no Patriménio serfio objecto de registo na respectiva Ficha
Cadastral, com as devidas especificacbes.

6) Todo o processo de inventdrio e respectivo controlo podera ser efectuado através de meias
informaticos adequados.

7} Para os bens totalmente amortizados respeitar-se-d8 o disposto do artigo 26°.do presente
Regulamento,

Artigo 9°
IDENTIFICAGAO DOS BENS

1) A identificagéo dos bens far-se-a através da atribuigdo de um codigo correspondente ao:

a) Classificador Geral (CIBE)

b) Cédigo de Actividades

¢) N.° de Inventario

d) N.° Ordem
2) Em cada bem devera ser impresso ou colocado um numero que permita a sua identificacdo.

3) A identificagdo do bem através do Classificador Geral, consiste na atribuicio de um cédigo que
identifique a classe (3 digitos), o tipa de bem (2 digitos) e o bem (2 digitos); de acordo com o anexo 1
da Portaria n.° 671/2000 de 17 de Abril.

Y | N l—Il—1
Classe Tipo de bem Bem

4) O Codigo de actividade identifica a divisdo, secglo, sector, ou gabinete, acs quais 0s bens se
encontram afectos, de acordo com a estrutura das actividades constantes no organograma da Junta.
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Cédigo de actividade

5) O N°. de inventario, é o n®. sequencial (6 digitos), que & atribuido ao bem aquando da aquisicéo,
sendo atribuido o n®. 000001 ao primeiro bem a ser inventariado.

Y Y R Y O
NUmero de inventdrio

6) O N°. de Ordem, € o n°. que € atribuido seguencialmente dentro do mesmo exercicio, sendo n°. 1
atribuido ao primeiro bem adquirido em cada exercicio.

7) 0s bens inventariados deverdo ainda conter um codigo de classificagdo, constituido por dois campos;
correspondendo o primeirc ao numero de inventario, e o segundo & classificagic contabilistica
constante do POCAL.

8) No campo relativo & classificagdo contabilistica dever&o, ser especificados pela ordem apresentada, os
seguintes cédigos,

a) Classificagdo Funcional —l)_l
b) Classificagdo Econdmica 1N Y Y Y Y Oy |
¢) Classificagdo Orcamental & Patrimonial 1Y S Y Sy Y R I TN Y OO

9) Aguando da aquisicdo de bens em conjunto, pader-se-a atribuir o mesmo n®. de ordem. No entanto,
dever-se-a sempre atribuir um n°. de inventério diferente para cada bem.

10} Quando se trate de um bem imdvel ou mével mas com dificuldades na colocacdo da identificacso,
entdo a etiqueta devera ser colocada na Ficha de Inventdrio ou Ficha Cadastral, onde se pode juntar
também uma fotografia do mesmo.

11) Nos prédios risticos e urbanos devem ser afixadas placas de identificagdo com a indicacdo de
Patriménio da Junta de Freguesia.

Artigo 10°
CODIGO DE ACTIVIDADE

1) © cédigo de actividade a registar na ficha de inventario, referida no n® 1 do artigo 4° , sera atribuido
de acordo com a seguinte tabela:

01 - Secretaria

02 - Arquivo

03 - Sala das sessbes

04 - Gabinete do Presidente
05 - Gabinete do Tesoureiro/Secretario(a)
06 - Entrada

07 - Posto CTT

08 - Casas de banho

09 - Garagem

10 - Sala Multimedia

11 - Biblicteca

12 - Cemitério Olala

13 - Cemitéric de Lamarosa
14 - Cemitéric de Argea

15 - Cemitérioc de Barroca
16 - Cemitério de Pé de Cdo
17 - Cemitério de Valhelhas
18 - Cozinha
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19 - Secretaria da delegag¢8o Vila do Paco

20 - Arquivo da delegacdo Vila do Pago

21 - Sala reunifes da delegagdo Vila do Pacgo

22 - Hall de atendimente da delegacggo Vila do Pago

23 - Casa de banho da delegagdo Vila do Pacgo

24 - Ex-servicos médicos da delegacdo Vila do Paco

25 - Arrecadagdo da delegacdo Vila do Pago

26 - Cemitério de Vila do Paco

27 - Cemitéric de Soudos
28 - Outros

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS
Artigo 11 ©
SERVICO DE PATRIMONIO

1) Compete ao servigo responsave| pelo patrimonio:

a)

b)

)

d)

e)

f)
)

h)

Promover e coordenar o levantamento e a sistematizagdo da informagdo que assegure o
conhecimento de todos os bens da Junta de Freguesia e respectiva localizacéo;

Assegurar a gestdo e controlo do patriménio, incluindo a coordenagdc do processamento das
folhas de carga, entrega de um exemplar das mesmas ao Servi¢o ou sector a guem 0s bens
estdo afectos, para afixagdo, bem como a implementagdc de controlos sisteméticos entre as
folhas de carga, as fichas e os mapas de inventario;

Desenvolver e acompanhar todos os processos de inventariagdc, aquisigdo, transferéncia,
abate, permuta e venda de bens mdveis e imdveis, atentas as regras estabelecidas no POCAL e
demais legislagde aplicdvel;

Coordenar e controlar a atribuigdo dos niimeros de inventario, o qual ndo deve ser dado a outro
bem, mesmo depois de abatido ao efectivo;

Manter actualizado os registos e inscrigdes matriciais dos prédios urbanos e risticos, bem como
de todos os demais bens que, por lei, estdo sujeitos a registo;

Proceder ao inventério anual;

Realizar verificagbes fisicas periddicas e parciais, de acordo com as necessidades do servico e
em cumprimento do plano anual de acompanhamento e controlo que deve propor ao Orgdo
executivo;

Colaborar e cooperar com todos os servigos da Junta de Freguesia, recolher e analisar os
contributos gue visem um melhor desempenho do servigo.

Artigo 12 ©
SERVICO DE PATRIMONIO

1) Compete, em geral, aos demais servigos da Junta de Freguesia, entre outras, as seguintes
atribuigdes:;

a)

b)

Disponibilizar todos os elementos ou informagBes que lhe sejam solicitados pelo Servico de
Patrimonio;

Zelar pelo bom estado de conservagéo e manutengao dos bens afectos;
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¢) Manter afixada em local bem visivel e actualizada, mediante conferéncia fisica permanente, o
duplicado da folha de carga, dos bens pelos quais sdo responsaveis, cujo original fica arquivado
no Servico de Patriménio;

d) Informar o Servico de Patriménio aquando da aquisigio, transferéncia, abate, troca, cessdo e
alimentagéo de bens.

2) Entende-se por folha de carga o decumento onde s&o inscritos Ltodos os bens existentes numa seccéo,
servigo, sala, etc.

3) Compete ainda aos responsaveis dos seguintes servigos da Junta de Freguesia

a) Aprovisionamento/contabilidade - fornecer ao Servico de Patrimonio copia de todas as
requisigdes de imobilizado (ndo consumiveis)

b) Contabilidade/obras da Junta de Freguesia - farnecer a conta final das empreitadas ao Servigo
de Patrimonio.

4} Incluem-se no imobilizado, todos os bens detidos com continuidade ou permanéncia e que nao se
destinem a ser vendidos ou transformades ne decurso normal das operagdes da entidade, quer sejam
de sua propriedade, incluinde os bens de dominio publico, quer estejam em regime de locacio
financeira.

Artigo 13°
DA GUARDA E CONSERVACAO DE BENS

1) O responsével por cada bem deve zelar pela guarda e conservagdc do mesmo, devendo participar
superiormente qualquer desaparecimento de bens, bem como qualquer facto relacionade com o seu
estado operacional ou de conservagdo, sem prejuizo de eventual apuramento de responsabilidades.

2) A necessidade de reparacdo ou conservagdo deve ser comunicada ao Servigo de Patrimdnio que
promovera as diligéncias necessérias.

3) Devera ser participado superiormente a sua incorrecta utilizago ou descaminho, independentemente
do responsdvel ter sido o seu utilizador regular ou ndo e do apuramento posterior de
responsabilidades.

CAPITULO IV
DA AQUISICAO E REGISTO DE PROPRIEDADE
Artigo 14°
AQUISICAO

1} O processo de aquisigdo dos bens da Junta de Freguesia obedecerd ac regime juridico e aos principics
gerais de realizagdo de despesas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos de controlo
interno estabelecidos no POCAL e ao sistema de controlo interno aprovade pelos 6rgdos da freguesia.

2) O tipo de aquisicio dos bens sera registado na ficha de inventério, de acordo com o0s sequintes
cédigos.

01 - Aquisigdo a titulo oneroso, em estado novo;
02 - Aquisigao a titulo oneroso, em estado de uso;
03 - Aquisigdo por cessdo;

04 - Aquisicao por producdo em oficinas praprias;
05 - Aquisicdo por transferéncia

06 - Aquisigao por troca;

07 - Aquisicdo por locacdo;

08 - Aquisigdo por doagao;

09 - Qutros.

Pagina 7 de 14



FREGUESIA DE OLAIAE PACO

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DE PATRIMONIO

3) Apos verificagdo do bem, deverd ser elaborada ficha para identificacio do mesmo, a qual devera
conter informacgdo julgada adequada & sua identificacéo, e ser entregue ao servigo de patriménio,

4) Caso a aquisico tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, serd este o documento que
da origem & elaborag8o da correspondente ficha de inventério, com as condicionantes em matéria de
contabiliza¢do expressas no n®.2 do artige 15°. do presente Regulamento.

Artigo 15°
REGISTO DE PROPRIEDADE

1) Apds aquisicdo de qualquer prédio a favor da autarquia, far-se-d a inscrigdo matricial e o
averbamento do resto, na competente reparticd0 & na conservatdria do registo predial
respectivamente.

2) O registo define & propriedade do bem, implicando a inexisténcia do mesmo, a impossibilidade da sua
alienagdo ou da sua efectiva consideragdo como integrante do patriménio da Junta de Freguesia, e s6
se procedendo & respectiva contabilizacdio apds o cumprimento dos requisitos necessarios a
regularizacdo da sua titularidade, sendo, até I8, devidamente explicitada a situagdo em anexo as
demonstracdes financeiras.

3) Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens imdveis, os veiculos automdveis e reboques,
sendo os respectivos registos da responsabilidade do Servigo de Patriménio.

4) Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, accbes e decisBes previstas nos artigos 11° e 12° do
Decreto Lei n®. 277/95, de 25 de Outubro.

5) Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um processo, o qual deve incluir, escritura, registo
do tipo de aquisig8o, certiddo do registo predial, caderneta matricial, planta, etc.

6) Os terrenos subjacentes a edificios e outras construgdes, mesmo que tenham sido adquiridos e sem
indicagdo separada de valores, deverdo ser objecto da devida autonomizacdo em termos de ficha de
inventario.

7) Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, hd longos anos, mas ainda ndo inscritos a favor da Junta de
Freguesia, deverdo ser objecto da devida inscrigo na matriz predial do devido registo na respectiva
conservatoria.

8) Apds o registo do bem, deverd ser aposto no mesmo, sempre que possivel e aconselhdvel, uma chapa
ou etigueta autocolante evidenciando o nimero de inventario do bem.

9) Nos prédios rasticos e urbanos devem ser afixadas, se possivel placas de identificagdo com a
indicaglo "Patriménio da Junta de Freguesia™.

CAPITULO V
DA ALIENACAO, ABATE, CESSAO E TRANSFERENCIA
Artigo 16°,
FORMAS DE ALIENACAO

1) A alienacdo dos bens pertencentes ao imobilizado serd efectuada em hasta piblica ou por toncurso
ptblico.

2) A alienaglio de bens méveis podera ser realizada por negociaggo directa, quando a lei o permitir,

3) Sera elaborado um auto de venda, caso nio seja celebrada escritura de compra e venda, onde serdo
descritos quais os bens alienadas e respectivos valores de alienacio.

Artigo 17°,
AUTORIZACAO DE ALIENACAO

1) Compete ao Servigo de Patrimdnio coordenar o processo de alienacio dos bens que sejam
classificados de dispensaveis.

2) S0 poderdo ser alienados bens mediante deliberacdo autorizadora do 6rgdo executivo ou dérgdo
deliberativo, consoante o valor em causa, e tendo em conta as disposighes legais apiicaveis.

3) A alienacio de prédios devera ser comunicada s respectivas reparticdes de finangas e conservatoria,
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4) A demoligdo de prédios deve ser comunicada a respectiva reparticdo de financas e conservatéria
urbanas, bem como quaisquer cutros factos e situacBes a tal sujeitos.

Artigo 18°,
ABATE

1) As situagBes susceptiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagbes dos drgdos executivo
ou deliberativo, sdo as seguintes:

a} O1 - Alienagdo a titulo oneroso
b) 02 - Alienagdo a titulo gratuito
¢} 03 - Furto/roubo

d} 04 - Destruigdo

e) 05 - Transferéncia

f) 06 - Troca

g) 20 - OQutros

2} Os abates de bens ao inventéario deverdo constar da ficha de inventdrio, de acordo com as situacdes
mencionadas no n.° anterior.

3) Quando se tratar de allenag8io o abate sb serd registado com a respectiva escritura de compra e
venda,

4) Nos casos de furto/roubo ou de sinistro e incéndio bastara a certificagdo por parte do Servigo de
Patrimonio para se poder proceder ac seu abate, sem prejuizo de comunicaclo da ocorréncia a
autoridade policial competente.

5) No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo ser os servigos responséveis a apresentar
a correspondente proposta ao Servigo de Patrimanio.

6) Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, devera ser elaborado
auto de abate, passando a constituir sucata ou monos.

Artigo 19°,
CESSAO

1) No caso de cedéncia de bens a outras entidades devera ser lavrado um auto de cessao, devendo este
ser da responsabilidade do Servico de Patrimadnio.

2) Sé poderdo ser cedidos bens mediante delibera¢do do orgdo executivo ou do 6rgdo deliberativo,
consoante os valores em causa, atentas as normas e legislacdo aplicaveis.

Artigo 20°
AFECTACAO E TRANSFERENCIA

1) Os bens maveis sdo afectos aos servigos utilizadores, da Junta de Freguesia, de acordo com a
deliberacdo do 6rgdo executivo, acrescendo & folha de carga respectiva.

2} A transferéncia de bens méveis entre gabinetes, salas, etc., s6 poderd ser efectuado mediante
autorizacdo do presidente da Junta de Freguesia ou seu substituto legal.

3} No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectivo auto de transferéncia, da responsabilidade
do cedente, o qual deve entrega-lo do Servico de Patrimdnio.

4) S6 sdo incluidos no activo imobilizado os bens de dominio publico pelos quais a Junta de Freguesia
seja responsdvel pela sua administragido ou controlo, estejam ou n8o afectos & sua actividade
operacional,
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CAPITULO VI

DOS FURTOS, ROUBOS, SINISTROS, INCENDIOS E EXTRAVIOS
Artigo 21°,
REGRA GERAL

1) No caso de se verificarem furtos, extravios, sinistros ou incéndios, o servigo de Patriménio devera
proceder do seguinte modo:

a) Participar as autoridades;

b) Llavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverfio os objectos desaparecidos ou destruidos,
indicando os nimeros de inventdrio e os respectivos valores.

Artigo 22°
EXTRAVIOS

1} Compete ao responsavel da seccdo onde se verificar o extravio, informar o Servigo de Patriménio do
sucedido, sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

2) A situagdo prevista no n°. 1, alinea ¢, do artigo 18, s6 deverd ser considerada, apds se terem
esgotado todas as possibilidades de resolugéo interna do caso.

3) Caso se apure o funcionério responsdvel pelo extravio do bem, a Junta de Freguesia deverd ser
indemnizada, de forma a gue se possa adquirir outro bem, que o substitua.

CAPITULO VII
DOS SEGUROS
Artigo 23°
SEGUROS

Todos 0s bens moveis e imdveis da Junta de Freguesia deverdo estar adequadamente
segurados, competindo tal tarefa ao Servigo de Patrimdnio.

CAPITULO VIII
DA VALORIZACAO DO IMOBILIZADO
Artigo 24°
VALORIZACAO DO IMOBILIZADO

1) O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou complementares, deve ser valorizado
ao custo de aquisicdo ou ac custo de preducio.

2) Consideram-se como custo de aquisicdo de um activo a soma do respectivo preco de compra com os
gastos suportados directa ou indirectamente para o colocar no seu estado actual.

3) Consideram-se como custo de producBo de um bem a soma dos custos das matérias-primas e outros
materiais directos consumides, da mé&o-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico
necessariamente suportados para o produzir.

4) Os custos de distribuicBo, de administragdo geral e financeiros ndo sdo incorporaveis no custo de
produgdo.

5) Sem prejuizo do principio geral de atribuigao dos juros suportados aos resultades do exercicio,
quando os financiamentos se destinarem a imobilizagdo, os respectivos custos poder8o ser imputados
& compra e produgdo das mesmas, durante o periodo em que elas estiverem em curso, desde que isso
se considere mais adequado e se mostre consistente. Se a construgdo for por partes isolaveis, logo
que cada parte estiver completa e em condicBes de ser utilizada cessaré a imputagdo dos juros a ela
inerentes,
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6} Quando se trate de activos do imobilizado obtidos & titule gratuito deverd considerar-se o valor
resultante da avaliac8o ou o valor patrimonial definidos nos termos reais ou, caso ndo exista
disposicdo aplicdvel, o valor resultante da avallag8o segundo critérios técnicos que se adequem a
natureza desses bens.

7) Caso este critério ndo seja exequivel o imobilizado assume o valor zero até ser objecto de uma
grande reparac¢do, assumindo, entdo, o montante desta,

8) Na impossibilidade de valorizacdo dos bens ou quando estes assumam o valor zero, devem ser
identificados e justificada aquela impossibilidade.

9) No caso de inventariacdo inicial de activos cujo valor de aquisicdo ou de producdo se desconheca,
aplica-se o disposto nos n.”* 6 a 8 do presente artigo.

10) No caso de transferéncias de activos entre entidades abrangidas pelo POCAL ou por este e pelo
POCP, o valor a atribuir seréd o valor constante nos registos contabilisticos da entidade de origem,
desde que em cenformidade com os critérios de valorimetria estabelecidos pelo POCAL, salvo se existir
valor diferente do fixado no diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativa, valor acordado
entre as partes e sancionado pelos 6rgdos e entidades competentes.

11) Na impossibilidade de aplicacdo de qualquer uma das aiternativas referidas no nimero que precede,
serd aplicado o critério definido nos n.” 6 a 8 do presente artigo.

12) Come regra geral, os bens de imobilizado ndo sdo susceptiveis de reavaliacdo, salvo se existirem
normas que a autorizem e que definam os respectivos critérios de valorizacao.

Artigo 25°
REINTEGRAGCOES E AMORTIZACOES

1) Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma vida Otil fimitada ficam sujeitos a uma
amortizag8o sistemdtica durante esse periodo sem prejuizo das excepgbes expressamente
consignadas no presente Regulamento ou no POCAL:

2} 0 método para o calculo das amortizagBes do exercicio é o das quotas constantes.

3) Para efeitos de aplicagdc do método das quotas constantes, a quota anual de amortizacéio determina-
se aplicando aos montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamento as taxas de
amaortizacao definidas por lei.

4) O valor unitério e as condigBes, em que os elementos do activo imobilizado sujeitos a depreciaco ou
a desaparecimento possam ser amortizados num sé exercicio, s8o os defendidos na lei.

5) A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para os elementos do activo imobilizado
corpéreo adquirido em Segunda méo, é determinado pelo érgao deliberativo da autarquia local sob
proposta do érgdo executivo, acompanhada de justificacdo adequada.

6) As despesas de instalagdo, bem como as de investigagdo e de desenvolvimento, devem ser
amortizadas no prazo maximo de ¢inco anocs

Artigo 26°.
GRANDES REPARACOES E CONSERVACOES

Sempre que se verifiquem grandes reparagfes ou conservagoes de bens que aumentem o valor
€ o periodo de vida 0til ou econdmico dos mesmos, deverd tal facto ser comunicado no prazo de uma
semana ao Servigo de Patrimoénio para efeitos de registo, na respectiva ficha.

Artigo 27°
DESVALORIZACOES EXCEPCIONAIS

Sempre que ocorrem situacdes que impliquemn a desvalorizagdo excepcicnal de bens, deverd a
mesma ser comunicada no prazo de uma semana ac Servigo de Patrimonic, para efeitos de registo na
respectiva ficha,
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CAPITULO IX

DA VALORIZAGCAO DAS EXISTENCIAS, DAS DIVIDAS DE
E A TERCEIROS E DAS DISPONIBILIDADES

Artigo 28°,
DA VALORIZACAO DAS EXISTENCIAS

1) As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisicdo ocu ao custo de produgdo, sem prejuizo das
excepgbes adiante consignadas.

2} O custo de aquisicdo e o custo de produgdo das existéncias devem ser determinados de acorde com
as definiges adoptadas para o imobilizado.

3} Se o custo de aquisicdo ou custo de produgo for superior ao preco de mercado, serd este o utilizado.

4) Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos séo valorizados, na falta de critério mais adequado,
pelo valor realizavel liquido.

5) Entende-se coma preco de mercado o custo de reposicio ou o valor realizivel liquido, conforme se
trate de bens adquiridos para a produgio ou de bens para venda.

6) Entende-se come custo de reposigdo de um bem o que a entidade teria de suportar para o substituir
nas mesmas condicBes, qualidade, quantidade e locais de aquisi¢o e utilizacgo.

7) Considera-se como valor realizavel liquido de um bem o seu esperado preco de venda deduzido dos
necessarios custos previsiveis de acabamento e venda

8) Relativamente s situagBes previstas no n°. 3 do presente artigo, as diferencas serdo expressas pela
provisdo para depreciagdio de existéncias, a qual seré reduzida ou anulada quando deixarem de existir
os motivos que a originaram.

9) Os métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar sdo o custo especifico ou o custo médio
ponderado.

10} Nas actividades de cardcter plurianual, designadamente construcio de estradas, barragens e pontes,
os produtos e trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo método da
percentagem de acabamento ou, alternativamente, mediante 2 manutencdo dos respectivos custos
até ao acabamento.

11) A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ao seu nivel de execugao global e é dada
pela relacdo entre o total dos custos incorridos e a soma destes com os estimados para completar a
5Ua exXecucdo.

Artigo 29°
DA VALORIZACAO DAS DIVIDAS DE E A TERCEIROS

1) As dividas de e a terceiros sfo expressas pelas importincias constantes nos documentos que as
titulam.

2} As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sio registadas aoc cambio da data considerada para
a operacdo, salvo se o cdmbio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma terceira entidade.

3) A semethanga do que acontece com as outras provisSes, as que respeitem a riscos e encargos
resultantes de dividas de terceiros ndo devemn ultrapassar as necessidades.

Artigo 30°
DA VALORIZACAO DAS DISPONIBILIDADES

As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicBes financeiras s8o expressas pelos
montantes dos meios de pagamento e dos saldos de todas as contas de depdsito, respectivamente.

Pagina 12 de 14



FREGUESIA DE OLAIAE PACO
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CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS E ENTRADA EM VIGOR
Artigo 31°
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

1) Compete ao 6rgdo executivo a resolucdo de qualquer situagio omissa neste Regulamento.
2) Séo revogadas todas as disposicles regulamentares contrarias ao presente Regulamento.

3) Para salvaguardar a correcta adopgdo dos procedirmnentos estabelecidos pelo POCAL, em matéria de
contabilizagdo dos subsidios para investimentos, sera assegurado que:

a) Aquando da inventariacdo Inicial, nas fichas de inventério do inventdrio dos elementos
patrimoniais activos que beneficiaram de financiamentos, (nacionais, comunitérios ou quaisquer
outros), para a sua construgdo ou aquisicdo, serd devidamente discriminado o montante de
financiamento obtido, o qual podera ser evidenciado no item "outras informacdes".

b) Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com financiamento, serd inscrita nas
respectivas fichas de inventario informacdo similar & mencionada na alinea antecedente

4) Na inventariag8o inicial dos elementos patrimoniais activos proceder-se-a, quando for case disso, ao
apuramento dos montantes que estariam registados nas contas redutoras do activoe aos mesmos
assoctadas, como se tivesse sido adoptada a contabilidade e financeiras, de molde a que ¢ balanco
inicial possa traduzir a efectiva situagdo patrimonial.

5) Relativamente &s demais contas de provisdes, adoptar-se-a8 um procedimento analogo ao referido no
n.° 4 do presente artigo.

Artigo 32°.
ENTRADA EM VIGOR

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovagdo do executive da Junta de Freguesia e
posterior apreciagdo pela Assernbleia de Freguesia.

Aprovagdes:
Junta de Freguesia em 06/11/2013.

Este regulamento esteve em consulta pdblica entre 07/11/2013 e 09/12/2013, néo tendo
havido reclamacgdo.

@

Q Presiden nta

\

crtar O Tesoureiro
/Zzﬁ{% &z‘» Posa
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O Orgdo deliberativo:

Aprovado por , em sessdo de [/

QO Presidente:

19 Secret, :

20 Secret. .

Vogais :
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ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE OLATIA E PACO
Municipio de Torres Novas
Minuta do ponto seis da Sessdo de 23/12/2013

REGULAMENTO DE INVENTARIO E CADASTRO DE PATRIMONIO

A Assembleia de Freguesia de Olaia e Paco, na sua reunifo ordindria pablica
celebrada no dia vinte e trés de Dezembro de dois mil e treze, e nos termos da alinea f)
do n® 1 do Artigo 9° da Lej 75/2013 de 12 de Setembro, deliberou aprovar por
Ling il megg ,COM _3]-_ votos a favor e _ _ votos contra e - abstengbes,
O Regulamento de inventério e cadastro de PatrimoONio. === -

Este ponto serd lavrado em acta definitiva e transcrita a presente minuta.------

Por ser verdade se lavrou esta minuta que depois de lida vai ser assinada por

todos os elementos presentes. -----=--~--nnscoameoeeeoo

Assembleia de Freguesia de Olaja e Pago,23 de Setembro de 2013,

O Presidente da Assembleia: 2N a:,(o ,}01—--—/60 VQJL

A Primeira Secretaria da ASSEITIb'Eia:J:Dn Einlen Se S :J-Fﬁ:\?fs e MiC e

\ {
A Segunda Secretdria da Assembleia: ’43 ¢ )éAe e Mol Yeed Sen tos
Vogais: C_:—a—_/(_,% h—f——? "—_T\—Q._'l_ﬁ—_/\ V. f—wﬁL
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